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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  11 » января  2010 года                                                                            № 1
                г.Лянтор

О реализации
учётной политики для целей бухгалтерского учёта в 2010 году
Во исполнение Федерального закона от 21ноября 1996 года N 129-ФЗ   "О бухгалтерском учёте" и приказа Минфина России от 30 декабря 2008года

№ 148 «Об утверждении Инструкции по бюджетному учёту»:
1. Утвердить положение о реализации  учётной политики Администрации городского поселения Лянтор  для целей бухгалтерского учёта в 2010 году.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования – начальника управления бюджетного учёта и отчётности (главного бухгалтера)  Зеленскую Л.В.
Глава городского поселения Лянтор                                                       В.В. Алёшин

                                                                               Приложение к постановлению

                                                                               Администрации городского поселения Лянтор                                                                                                                

                                                                      от « 11 »  января 2010 года  № 1
Положение о реализации учётной политики Администрации городского поселения Лянтор  в 2010 году

ЧАСТЬ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Формирование учётной политики

1.1. Нормативные документы, регламентирующие порядок организации бюджетного учёта: 

- Бюджетный кодекс РФ;
- Федеральный закон от 21.11.1996г. № 129 -ФЗ «О бухгалтерском учёте»;

- Инструкция по бюджетному учёту (утверждена приказом Минфина России от 30 декабря 2008г.№ 148 -Н) (далее – инструкция по бюджетному учёту);

- иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, регулирующие вопросы бюджетного учёта;

- распорядительные (нормативные) документы, устанавливающие особенность реализации единой государственной учётной политики.

1.2. Принятая учётная политика применяется последовательно из года в год.

1.3. Учётная политика может изменяться в случаях внесения изменений и дополнений    в    законодательство    РФ    или    нормативные    акты    органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учёта, разработки организацией новых способов ведения бухгалтерского учёта  или существенного изменения условий своей деятельности.

1.4. Настоящее положение распространяется на следующие учреждения:

-Администрация городского поселения Лянтор;

- Совет депутатов городского поселения Лянтор;

- муниципальное учреждение культуры "Лянторский Дом культуры "Нефтяник";                                                                            

- муниципальное учреждение культуры "Городской Дом Молодежи "Строитель";           

- муниципальное учреждение культуры "Дворец культуры "Юбилейный";                                                                                                                                           

- муниципальное учреждение культуры "Лянторский Хантыйский этнографический  музей";                                                       

  - муниципальное учреждение культуры "Лянторская централизованная  библиотечная система";                                                        

 - муниципальное учреждение культуры " Лянторский Дом народного творчества";                  

 - муниципальное учреждение "Лянторское управление спортивных  сооружений".

2. Структура финансирования учреждений

2.1. Бюджетное финансирование учреждения получают в рамках исполнения бюджета городского поселения Лянтор. Главным распорядителем бюджетных средств является Администрация городского поселения Лянтор.

Кроме бюджетного финансирования, источниками  финансирования финансово- хозяйственной деятельности учреждений в соответствии с их уставами являются:

- доходы от оказания платных услуг;

- доходы от реализации готовой продукции; 

- доходы от реализации продукции через художественный салон;

3. Общие принципы ведения бюджетного учёта
3.1. Ведение бюджетного учёта обслуживаемых учреждений осуществляется Управлением бюджетного учёта и отчётности Администрации городского поселения Лянтор - далее Управление, на основании заключенных договоров о бухгалтерском обслуживании.

3.2. Основные задачи бухгалтерского учёта соответствуют требованиям п. 3 ст.1 Федерального закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ « О бухгалтерском учете»:

- формирование полной и достоверной информации о состоянии активов и обязательств обслуживаемых учреждений, а также о финансовых результатах их деятельности;

- формирование полной и достоверной информации об исполнении бюджета городского поселения Лянтор (далее – бюджета поселения);

- обеспечение контроля за соответствием законодательству Российской Федерации операций, осуществляемых в ходе исполнения бюджета поселения, а также контроля за составлением активов и выполнением обязательств обслуживаемых учреждений;

- обеспечение внутренних и внешних пользователей отчётностью о состоянии активов и обязательств обслуживаемых учреждений.

3.3. Ответственными за организацию и ведение бухгалтерского учёта являются:

-  по организации бухгалтерского учёта и соблюдению законодательства при выполнении хозяйственных операций руководители учреждений;

-  по формированию учётной политики, распорядительных документов,  определяющих особенность реализации государственной учётной политики в учреждении, ведению бухгалтерского учёта, своевременному представлению полной и достоверной бухгалтерской отчётности – заместитель Главы муниципального образования – начальник управления (главный бухгалтер) – (далее главный бухгалтер).

3.4. Состав и соподчиненность, а также разделение полномочий и ответственности, структура, функции и задачи управления  установлены  главным бухгалтером в Положении об управлении бюджетного учёта и отчётности, утверждённое  распоряжением  главы Администрации городского поселения Лянтор.

ЧАСТЬ II. ОРГАНИЗАЦИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЁТА

4. Организация бюджетного учёта

4.1. Бюджетный   учёт    ведется   Управлением, возглавляемым главным бухгалтером. 

Штат управления определен штатным расписанием Администрации городского поселения Лянтор.

4.2. Бюджетный учёт осуществляется  с применением систем автоматизации бухгалтерского учёта. По  учётным блокам применяются бухгалтерские программы «1-С бухгалтерия», «А-С бюджет поселения».

4.3. Учёт операций ведётся в соответствии с типовой корреспонденцией счетов в соответствии с Приложением №1 к Инструкции по бюджетному учёту.

4.5. Учёт исполнения сметы  доходов и расходов осуществляется с применением  бюджетной классификации в порядке, установленном Приказом Минфина Российской Федерации от 28.12.2008г. № 145, , иными нормативными документами, утвержденными в рамках реализации указанного Приказа, методическими указаниями по применению классификации операций сектора государственного управления (письмо Министерства финансов Российской Федерации от 21.07.2009 года № 02-05-10/2931).

Учёт исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов и расходов по внебюджетным средствам (иная приносящая доход деятельность) осуществляется раздельно с составлением единого  баланса учреждения с учётом источников за счет бюджетных и внебюджетных средств.

Учёт деятельности за счёт целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений осуществляется по бюджетной деятельности  согласно утверждённым сметам.

Для отражения операций по исполнению сметы доходов и расходов бюджетных и внебюджетных источников используются следующие коды видов деятельности:

1 - для операций по бюджетным средствам;

2 - для операций по средствам, полученным от иной приносящей доход деятельности;

3 – для операций по  средствам, находящимся во временном распоряжении.

5. Рабочий план счетов

5.1. Бухгалтерский учёт имущества, обязательств и хозяйственных операций ведётся путём двойной записи на взаимосвязанных счетах, включённых в Рабочий план счетов бюджетного учёта, утвержденного распоряжением Администрации города. 
Номер счета Плана счетов бюджетного учёта состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета Плана счетов  бюджетного учёта используется следующая структура:

1 – 17 разряд – с 1 по 17 разряды кода классификации доходов бюджета, классификации расходов бюджета, классификации источников финансирования дефицита бюджета (без кода классификации операций сектора государственного управления – (далее КОСГУ);

18 разряд – код вида деятельности:

19 – 21  разряд – код синтетического счёта Плана счетов бюджетного учёта;

22 – 23  разряд – код аналитического счёта Плана счетов бюджетного учёта;

24 – 26 разряд – КОСГУ.

Разряды 18 -26 образуют код счета бюджетного учёта.

6. Порядок формирования первичных документов

6.1. Все операции, проводимые учреждениями, оформляются первичными документами, оформленными в соответствии с Федеральным законом от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»  и  Инструкции по бюджетному учету.

Перечень лиц,  имеющих право подписи первичных учётных  документов, утверждает руководитель учреждения по согласованию с главным бухгалтером.

Документы, которыми оформляются  хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются Главой города  и главным бухгалтером или уполномоченными ими на то лицами.

Первичный учётный документ должен содержать достоверные данные  и  составляться в момент совершения операции, а если это не представляется  возможным – непосредственно после ее окончания.

Первичные учётные документы, а также регистры бюджетного учёта формируются  на русском языке с применением кодов (сокращений), установленных обычаями делопроизводства по учреждению.

Своевременное и качественное оформление первичных учётных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учёте, а также  достоверность содержащихся  в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие  эти документы.

Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускается. В остальные первичные учётные документы исправления могут вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных  операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений.

Внесение исправлений в регистры бюджетного учёта производится  в порядке, предусмотренном Инструкцией по бюджетному учёту только при разрешении главного бухгалтера.

Для осуществления контроля  и упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях на основе первичных учётных документов составляются сводные учетные документы.

Первичные и сводные учётные документы могут составляться на бумажных и машинных носителях информации.

Учреждение обеспечивает изготовление учётных документов на  бумажных носителях, как для других участников хозяйственных операций, так и для формирования архива.

Главный бухгалтер обеспечивает изготовление копий документов, сформированных на машинных (магнитных) носителях с соблюдением периодичности, установленной по учреждению, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры.

При изъятии  первичных учётных документов, регистров бюджетного учёта органами дознания, предварительного следствия и прокуратуры, судами, налоговыми  инспекциями и органами  внутренних дел на основании их постановлений главный бухгалтер с разрешения и в присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов обязан обеспечить формирование реестра изъятых документов с указанием основания и даты изъятия, а также с приложением копий таковых.

6.2. По истечении  каждого отчетного месяца первичные учётные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций (регистрам бюджетного учета), должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить  за несколько месяцев в одну папку  (дело). На обложке следует  указать: наименование  учреждения; название и порядковый  номер папки (дела); отчетный период – год и месяц; начальный и последний номера журналов операций; количество листов в папке (деле).

6.3. Способ хранения регистров бухгалтерского учёта, первичных учётных документов должно обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, утере целостности информации в них и сохранности самих документов.

Выполнение соответствующих требований к хранению документов осуществляет лицо, ответственное за их формирование до момента сдачи в бухгалтерскую службу учреждения, а после сдачи в бухгалтерию главным бухгалтером или лицом им назначенным.

В случае пропажи или уничтожения первичных учётных документов и регистров бюджетного учёта  руководитель учреждения назначает комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения.

7. Документальное оформление хозяйственных операций.
7.1. Перечень первичных документов, объём и сроки предоставления учётных документов, лицами, ответственными за их формирование, в Управление  по факту совершения хозяйственных операций устанавливается  главным бухгалтером  согласно Графика документооборота, утвержденного распоряжением Администрации города. 
7.2. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в Управление необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения.

7.3. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение  бюджетов и по счетам, открытым в кредитных учреждениях, по кассе) подписываются Главой города  и главным бухгалтером, или уполномоченными на то лицами.

Документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства учреждения, подписываются руководителем учреждения и главным бухгалтером или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени учреждения.

7.4. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчётные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

7.5. Документы бюджетного учёта  формируются раздельно по каждому источнику бюджетного  финансирования, по деятельности  за счёт внебюджетных источников отдельно в рамках деятельности от оказания возмездных услуг (работ), реализации готовой продукции и в рамках деятельности за счёт целевых средств, с обязательным разделением по каждому источнику целевых, безвозмездных, безвозвратных поступлений.

7.6. Первичные документы, поступающие в Управление, подлежат обязательной проверке. Проверка осуществляется по форме ( полнота и правильность оформления документов, заполнения реквизитов), по содержанию (законность документированных операций, логическая увязка отдельных показателей).

7.7. Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные документы по операциям, которые противоречат законодательству и установленному порядку приёмки, хранения и расходования денежных средств, товарно- материальных и других ценностей. Такие документы должны быть переданы главному бухгалтеру для принятия решения.

Первичные документы, прошедшие обработку, должны иметь отметку, исключающую возможность их повторного использования: при ручной обработке – дату записи в учётный регистр, а при обработке на вычислительной технике – оттиск штампа бухгалтера, ответственного за их обработку.

7.10.  Нумерация первичных учётных документов осуществляется  сплошным порядком в течение финансового года в разрезе каждого обслуживаемого учреждения. Структура номера учетного документа может содержать отличительные признаки (коды) в разрезе видов деятельности учреждения, коды источников  финансирования (элемент бюджета и т.п.), коды подразделений.

Нумерация платежных первичных документов осуществляется  сплошным порядком по всем источникам финансирования учреждения.

8.  Формы первичных документов

8.1. Первичные учётные документы, принимаемые к учёту, формируются  по унифицированным формам первичных документов, установленных приложением № 2 к Инструкции по бюджетному учёту и приказом Минфина России от 23 сентября 2005 года № 123н «Об утверждении форм регистров бюджетного учета». 

Первичные учётные документы принимаются к учёту, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете»  реквизитов:

а)  наименование  документа (формы), код формы;

б)  дату составления документа;

в)  наименование организации, от имени которой составлен  документ;

г)  содержание хозяйственной операции;

д)  измерители  хозяйственной операции (в количественном и стоимостном  выражении);

е)  наименование должностей лиц,  ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность её оформления, личные подписи указанных  лиц и их расшифровки.

Бланки форм первичных документов, отнесенные к бланкам строгой отчётности, должны пронумерованы в порядке, установленном министерствами и ведомствами (нумератором, типографским способом).

Для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учётных документов, Управлением  самостоятельно разработаны необходимые формы документов. 

8.2. Перечень и формы разработанных первичных документов определены распоряжением Администрации города.

Право разработки указанных документов закрепляется за главным бухгалтером, который доводит порядок их заполнения до соответствующих ответственных лиц и устанавливает сроки их предоставления в бухгалтерскую службу учреждения.

9.  Оформление регистров бюджетного учета

9.1. Бюджетный учёт осуществляется  по журнальной форме бухгалтерского учёта   и автоматизировано с использованием программ «1С-бухгалтерия» /бюджет/, « АС – бюджет поселения».

Выходные формы по бюджетным регистрам на бумажных носителях, подготовленные с применением системы автоматизированной обработки данных могут иметь отличия от установленных нормативными документами форм, при условии, что они содержат соответствующие обязательные реквизиты и показатели.

9.2. Формы и порядок ведения регистров бюджетного учёта реализуется  в соответствии с Приложением №3 Инструкции по бюджетному учёту.

Формирование бюджетных регистров, отражаемых результат хозяйственных операций, производимых в рамках исполнения учреждением сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов и  расходов по внебюджетным средствам (иная, приносящая доход деятельность) осуществляется раздельно.

Формирование бюджетных регистров по деятельности за счет целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений осуществляется по бюджетным средствам (бюджетной деятельности) раздельно  по поступлениям (источникам поступлений), с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.

Данные проверенных и принятых к учёту первичных документов систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учёта:

-  Журнал № 1 операций по счету «Касса»;

-  Журнал № 2 операций с безналичными денежными средствами;

-  Журнал № 3 операций расчетов с подотчетными лицами;

-  Журнал № 4 операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

-  Журнал № 5 операций расчетов с дебиторами по доходам;

-  Журнал № 6 операций расчетов по оплате труда;

-  Журнал № 7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

-  Журнал № 8  по прочим операциям (формируется в разрезе  операций), том числе:

- Журнал № 80 по учёту операций средств на счетах бюджетов;

- Журнал № 81  по учёту операции финансового результата текущей деятельности учреждения;

-  Журнал № 9  по забалансовым счетам (формируется в разрезе  операций), в том числе: 

- Журнал № 90 операций по санкционированию расходов бюджета;

- Журнал № 96 операций по сметным назначениям, бюджетным обязательствам;

- Журнал № 97 операций по поступлениям и выбытиям денежных средств;

- Журнал № 98 операций по учёту бланков строгой отчётности;

- Журнал № 99 операций по перемещению нематериальных активов;

-  Главная книга. 

Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учётного документа бухгалтерской службой, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов.

Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером, начальником отдела и бухгалтером, составившим журнал операций.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

Главная книга формируется при необходимости:

- раздельно по каждому виду деятельности  и объединенная по всем видам деятельности;

- раздельная  по всем источникам финансирования относительно бюджета поселения.

Информация о хозяйственных операциях, произведенных за определённый период времени ( месяц, квартал, полугодие, год), из учётных регистров переносятся в сгруппированном виде в бухгалтерские отчёты.

9.3.  При обнаружении в регистрах бюджетного учета ошибок Управление осуществляет диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений отмечается датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнировочных проводок.

10. Организация раздельного учёта хозяйственных операций, финансируемых из разных источников

10.1. Учёт денежных средств, имущества, обязательств и затрат, поступивших по разным источникам финансирования, ведется раздельно. 

Перевод нефинансовых активов из внебюджетной деятельности на счета имущества, финансируемого из бюджета в соответствии с письмом Минфина России от 26.05.2006 № 02-14-10а/1354 осуществляется только по согласованию комитетом финансов Администрации Сургутского района.
 

11. Формирование учётных нормативов

11.1. В рамках организации бюджетного учёта Управлением определяются следующие учётные нормативы: 

- лимит остатков денежных средств в кассе определяется по согласованию с обслуживающим банком.

- лимит выдачи наличных денежных средств под отчет  для осуществления закупок товаров, работ и услуг определен в размере 100000 рублей. 

- лимиты возмещения командировочных расходов определяются в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами;

- лимиты расходования средств на представительские расходы в соответствии с решениями Совета депутатов городского поселения Лянтор.

- лимиты использования сотовой связи в соответствии с распоряжениями Администрации города  – по администрации городского поселения, по обслуживаемым учреждения – приказа руководителя;

- нормы расходов на оплату труда судьям и другим специалистам при организации и проведении физкультурно- оздоровительных, спортивных и спортивно- массовых мероприятий городского поселения Лянтор в соответствии с решениями Совета депутатов городского поселения Лянтор;

- нормы расходов на оплату суточных, питанием спортсменов, тренеров и специалистов в период проведения учебно- тренировочных сборов и соревнований в соответствии с решениями Совета депутатов городского поселения Лянтор;

- нормы расходов на награждение (памятные призы, денежное вознаграждение) спортсменов, тренеров, участвующих в спортивно- массовых мероприятиях городского поселения в  соответствии с решениями Совета депутатов городского поселения Лянтор. 

- нормы расхода горюче - смазочных  материалов и строительных материалов утверждаются   приказом   руководителя  учреждения.

11.2. Срок, на который выдаются денежные средства под отчет на хозяйственные нужды, предельный их размер и список должностных лиц, имеющих на это право определяет руководитель учреждения, в соответствии с требованиями п. 11 Порядка ведения кассовых операций в РФ, утвержденного решением Совета директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 N 40.

11.3. Выдача наличных денежных средств под отчет на льготный проезд к месту проведения отпуска и обратно производить в соответствии решения Совета депутатов городского поселения Лянтор от 28 сентября 2006г. № 38, коллективных договоров.
11.4. Список работников, которым  выдаются  денежные  средства  под  отчёт  на  хозяйственные нужды утверждается   приказом   руководителя  учреждения.

11.5. Денежные  средства  под  отчёт  выдаются  после  отчёта  по  ранее выданному авансу.

11.6. Оплата труда работникам Администрации городского поселения Лянтор осуществляется в следующие сроки:

- выдача аванса 20 –го числа текущего месяца; 

- окончательный расчёт  5- го числа месяца, следующего за текущим.

Оплата труда работникам учреждений осуществляется в следующие сроки:

- выдача аванса 24 –го числа текущего месяца;

- окончательный расчёт 8 -го числа месяца, следующего за текущим.

Расчёты с персоналом учреждений при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляются в течении 3-х дней со дня поступления соответствующих распоряжений Администрации города, приказов руководителей учреждений в управление.

11.7. Оказываемые учреждениями платные услуги реализуются по ценам, предусмотренным  утверждёнными в установленном порядке прейскурантами.

11.8. Срок сдачи наличных денег  выручки от платных услуг, оказываемых учреждениями в кассу, осуществляется не реже 1 раза в неделю.

12. Порядок выдачи и списания денежных документов и бланков строгой отчётности

12.1. Приём в кассу и выдача из кассы денежных документов оформляется кассовыми ордерами, на которых ставится штамп «фондовый».

12.2. Приём в кассу  бланков строгой отчётности оформляется приходным ордером (ф. 0315003).

Выдача из кассы бланков строгой отчётности оформляется требованием – накладной  (ф. 0315006).

13. Организация документооборота в рамках осуществления финансово- хозяйственной деятельности

13.1. Оформление и предоставление в Управление планово- экономических и первичных учётных документов регламентируется графиком документооборота, составленным главным бухгалтером.

14. Порядок и сроки  инвентаризации имущества и финансовых обязательств

14.1. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13 июня  1995г. № 49.

14.2. Порядок (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т.д.) проведения инвентаризации определяется Управлением и руководителями обслуживаемых учреждений, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно. 

Проведение инвентаризации обязательно:
- при   передаче   имущества   в   аренду,   выкупе,   продаже,   а  также   при преобразовании муниципального учреждения;
- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

- при смене материально-ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
- при реорганизации или ликвидации организации.
14.3. Периодичность проведение ревизии кассы  и бланков строгой отчетности осуществляется 1 раз в месяц.
14.4. Инвентаризация нефинансовых активов проводится один раз в год по каждому материально-ответственному лицу перед составлением годовой отчётности.

14.5. Инвентаризация библиотечных фондов проводится один раз в 5 лет.
14.6. Инвентаризация  в указанные выше сроки проводят комиссии, назначенные руководителями обслуживаемых учреждений с включением представителей Управления, не ранее 1 октября  и не позднее 1 декабря текущего года (инвентаризация кассы - внезапно в течение текущего месяца).

14.7. С работниками, на которых возложена материальная ответственность, заключаются договоры о полной материальной ответственности.
14.8. Выявленные при  инвентаризации  излишки  приходуются  по текущей рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации.
Недостача материальных ценностей и денежных средств взыскивается с виновных лиц. Если виновное лицо не установлено, то недостача относится на финансовый результат текущей деятельности учреждения.

15. Порядок формирования и предоставления бухгалтерской, статистической и иной отчётности

15.1 Бухгалтерская отчетность составляется в порядке  и  в сроки, предусмотренные нормативными документами Министерства  финансов Российской Федерации, главного распорядителя ( распорядителя ) средств бюджетов.

15.2. Квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном носителе и  в электронном виде с применением бухгалтерских программ «1-С бухгалтерия», «А-С бюджет поселения» и предоставляется в Комитет финансов Администрации Сургутского района.

ЧАСТЬ III. МЕТОДИКИ ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЁТА

16. Учёт основных средств

Бюджетный учёт основных средств организуется в соответствии с п.п. 16 – 23 Инструкции по бюджетному учёту.

16.1. Понятие основных средств

К основным средствам относят материальные объекты основных фондов, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд  учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев.
Основными признаками основных средств являются:

- наличие материально – вещественной формы;

- использование для обеспечения уставных и сопутствующих видов финансово - хозяйственной деятельности учреждения.

Бюджетный учёт основных средств организуется с детализацией по их видам и материально- ответственным лицам.

16.2. Оценка основных средств для целей бюджетного учёта

Основные средства в общем случае отражаются в бюджетном учёте по первоначальной стоимости, которая формируется на счете 0 106 01 000 «Капитальные вложения в основные средства» и включает суммы фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление основных средств.

При безвозмездной передаче (получении) основных средств, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств первоначальной стоимостью признается текущая рыночная стоимость на дату принятия к учету с учетом стоимости доставки, регистрации и приведения их в состояние, пригодное для использования.

Безвозмездная передача объектов основных средств между учреждениями, подведомственными разным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета, между учреждениями разных уровней бюджетов, а также между учреждениями, подведомственных одному главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета, а также государственным и муниципальным организациям, осуществляется по балансовой стоимости объекта с одновременной передачей суммы начисленной на объект  амортизации.

16.3.  Порядок формирования структуры инвентарного порядкового номера основных средств

Первый знак обозначает вид деятельности, за счёт которой приобретен объект основных средств, следующие три знака – код синтетического счёта, два знака – код аналитического счёта и последние четыре знака – порядковый номер предмета по каждому счету.

Данный порядок формирования структуры инвентарного порядкового номера основных средств распространяется с 1 января 2010 года.

16.4. Порядок  отражения операций по приобретению основных средств 

Для учета операций с основными средствами применяются следующие счета:

010101000 "Жилые помещения";

010102000 "Нежилые помещения";

010103000 "Сооружения";

010104000 "Машины и оборудование";

010105000 "Транспортные средства";

010106000 "Производственный и хозяйственный инвентарь";

010107000 "Библиотечный фонд";

010108000 "Драгоценности и ювелирные изделия";

010109000 "Прочие основные средства".

В общем случае:

Основное средство по сформированной первоначальной стоимости отражается в бюджетном учёте на счёте 0 101 00 000 « Основные средства» в момент ввода его в эксплуатацию на основании акта (ф. № ОС- 1). До окончания процесса формирования первоначальной стоимости основного средства затраты, непосредственно связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением, отражаются на счёте 0 106 01 000 « Капитальные вложения в основные средства».

При поступлении основных средств  за счёт двух источников финансирования:

Произведена предоплата по условию договора на приобретение основных средств за счет средств по бюджетной деятельности:

Д-т 1.206.19.560      К-т 1.304.05.310

Произведена предоплата по условию договора на приобретение основных средств за счет платных услуг:

Д-т 2.206.19.560      К-т 2.201.01.610

Поступило основное средство в учреждение для дальнейшего использования в части бюджетного финансирования:

Д-т 1.106.01.310      К-т 1.302.19.730

Д-т 1.302.19.830      К-т 1.206.19.660

Поступило основное средство в учреждение для дальнейшего использования, оплаченное за счет платных услуг:

Д-т 2.106.01.310      К-т 2.302.19.730

Д-т 2.302.19.830      К-т 2.206.19.660

Отражен перевод расходов по основному средству, учтенных на счетах по платным услугам, на счета бюджетной деятельности:

Д-т 2.401.01.180      К-т 2.106.01.410

Д-т 1.106.01.310      К-т 1.401.01.180

Принято к бюджетному учёту основное средство ( полная стоимость, образованная за счёт двух источников):

Д-т 1.101.00.310      К-т 1.106.01.410

Для учета основных средств применяются инвентарные карточки по форме 0504031, утвержденной Приказом Минфина России от 23.09.2005 N 123н.

При поступлении, перемещении и выбытии основных средств применяются   унифицированные   формы   первичных   учетных   документов   в соответствии с Приложением N 2 к Инструкции по бюджетному учету.

16.5. Порядок  отражения поступления  и внутреннего перемещения основных средств 

Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими первичными документами:

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей и библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости;

Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0306030), с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031);

Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф. 0306032);

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002);

Требование-накладная (ф. 0315006);

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Выдача основных средств в эксплуатацию оформляется следующими документами:

стоимостью до 3000 рублей включительно - на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

стоимостью свыше 3000 рублей, а также библиотечного фонда, независимо от стоимости, - на основании Требований-накладных (ф. 0315006).
Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально - ответственными лицами), отражаются в бюджетном  учете следующей проводкой:                       
Дт 0 101 01 310 Кт 0 101 01 310                  
- со сменой аналитических счетов материально - ответственных лиц без изменения кода КОСГУ.      

16.6. Изменение первоначальной стоимости основных средств

Изменение первоначальной стоимости основных средств производится в случае их переоценки, достройки, дооборудования, модернизации и частичной ликвидации.

Переоценка   основных   средств   (кроме   активов   в   драгметаллах) проводится   по   состоянию   на   начало   отчетного   года   путем   пересчета   их первоначальной стоимости или текущей, если объекты переоценивались ранее, и начисленных сумм амортизации. 

Результаты     переоценки    основных средств принимаются при формировании данных бухгалтерского учёта на начало отчетного года.

16.7. Порядок  отражения выбытия основных средств 

Выбытие основных средств оформляется следующими первичными документами:

Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. №ОС -4);

Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. №ОС -4б);

Акт о списании автотранспортных средств (ф. №ОС – 4а);

Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Применяется для списания однородных предметов хозяйственного инвентаря;

Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (ф. 0504144) с приложением списков исключенной литературы;

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. № ОС - 1), кроме объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей, библиотечного фонда и драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости;

Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. № ОС – 1а), с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. № ОС – 1б).

Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается.

16.8.  Аналитический учёт основных средств

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках:

Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031);

Инвентарная карточка группового учета основных средств (ф. 0504032).

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря.

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств (ф.0504033).

Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов (ф.0504034), за исключением библиотечных фондов, драгоценностей и ювелирных изделий.

Учет операций по выбытию и перемещению объектов нефинансовых активов ведется в Журнале №7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Для контроля за соответствием учетных данных по объектам основных средств у материально ответственных лиц и данных по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 "Основные средства" составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

17. Учёт нематериальных активов

17.1. Понятие нематериальных активов

К нематериальным активам относятся  активы, которые удовлетворяют одновременно следующим условиям:
- отсутствие материально-вещественной (физической) структуры;

- возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества;

- использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения;

- использование в течение длительного времени, т.е. срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование актива;

- наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное право на актив;

- наличие в случаях, установленных законодательством, надлежаще оформленных документов, подтверждающих исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы и т.п.) или права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

В состав объектов нематериальных активов не включаются:

- не давшие положительного результата научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы;

- незаконченные и не оформленные в установленном законодательством порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы;

- материальные объекты (материальные носители), в которых выражены произведения науки, литературы, искусства.

Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств (ф. 0504031).

Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов ведется в Журнале №7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

17.2. Порядок  отражения поступления  и внутреннего перемещения нематериальных активов в бюджетном учёте

Поступление нематериальных активов, внутреннее перемещение оформляются следующими первичными документами:

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. ОС -1);

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. ОС -1б);

Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф. ОС -2);

Требование-накладная (ф. 0315006).

Отражение в учете операции по передаче нематериальных активов в эксплуатацию внутри учреждения осуществляется в регистрах аналитического учёта путём изменения материально ответственного лица на основании Требования-накладной (ф. 0315006), составленного в двух экземплярах.

Выбытие нематериальных активов оформляется следующими первичными документами:

Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. № ОС -4);

Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. № ОС 4б);

Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. № ОС - 1);

Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. №ОС -1б).

18. Учёт амортизации основных средств и нематериальных активов

18 .1. Метод начисления амортизации

Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

В течение отчетного года амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

18.2. Срок полезного использования объектов основных средств 

Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объектов к бюджетному учету в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, установленной Правительством Российской Федерации.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается учреждением в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации учреждением пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

Срок полезного использования объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно, определяется:

для объектов, полученных от учреждений, состоящих на бюджетах бюджетной системы Российской Федерации, и от государственных и муниципальных организаций, - с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации;

для объектов, полученных от иных юридических и физических лиц, - исходя из рыночной стоимости объекта и сроков эксплуатации, установленных комиссией учреждения.

Срок полезного использования объектов нематериальных активов определяется учреждением исходя из срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации, ожидаемого срока использования этого объекта.

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизации устанавливаются в расчете на двадцать лет (но не более срока деятельности учреждения).

18.3. Порядок расчёта амортизации основных средств  и нематериальных активов

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бюджетного учета или его выбытия в связи с уступкой (утратой) учреждением исключительных (имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для объектов нематериальных активов).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объектов основных средств и нематериальных активов.

Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

Начисленная амортизация объектов основных средств и нематериальных активов отражается в бюджетном учете путем накопления соответствующих сумм на соответствующих счетах аналитического учета счета 010400000 "Амортизация".

По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:

на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 1000 рублей включительно, а также на драгоценности, ювелирные изделия, библиотечный фонд, независимо от стоимости, амортизация не начисляется;

на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью от 1000 до 10000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

18.4. Порядок отражения в бюджетном учёте операций по начислению, списанию амортизации

Аналитический учёт по счету 010400000 "Амортизация" ведется в Оборотной ведомости по основным средствам и нематериальным активам.

Общая сумма амортизации, начисленная за отчетный месяц по основным средствам и нематериальным активам, отражается в Журнале № 7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учёт начисленной амортизации ведется на следующих счетах:

010401000 "Амортизация жилых помещений";

010402000 "Амортизация нежилых помещений";

010403000 "Амортизация сооружений";

010404000 "Амортизация машин и оборудования";

010405000 "Амортизация транспортных средств";

010406000 "Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря";

010407000 "Амортизация прочих основных средств";

010408000 "Амортизация нематериальных активов".

19. Учёт материальных запасов

19.1. Понятие материальных запасов

К материальным запасам относятся:   

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; 

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ;

- готовая продукция.    

19.2. Оценка материальных запасов в целях бюджетного учёта

В общем случае:

 Материальные запасы отражаются по фактической стоимости, которая включает:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам материальных запасов, включая налог на добавленную стоимость; 

- суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных запасов;   

- таможенные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением материальных запасов;  

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы; 

- суммы, уплаченные за заготовку (включая переработку, сортировку, фасовку и улучшение технических характеристик запасов, не связанных с их использованием), а также доставку материальных запасов до склада учреждения;  

- иные затраты, непосредственно связанные с  приобретением материальных запасов.   

При изготовлении материальных запасов учреждением:

Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов.  

При безвозмездном получении материальных запасов, в процессе  списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств:

Первоначальной стоимостью материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к  бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с доставкой таких материальных запасов на склад учреждения и приведением их в состояние, пригодное для использования. 

Безвозмездная передача материальных запасов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня  бюджета, между учреждениями разных уровней бюджетов, а также между учреждениями,  подведомственными одному главному распорядителю   (распорядителю) средств бюджета, а также государственным и муниципальным организациям, осуществляется по балансовой стоимости данных  активов у передающей стороны. 

При списании материальных запасов:

Списание (отпуск) материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.

19.3. Порядок формирования фактической стоимости материальных запасов в бюджетном учёте 

Фактическая стоимость материальных запасов,  приобретаемых учреждением для их отражения в  бюджетном учете, формируется на аналитических счетах 105 00 000 "Материальные запасы", путем включения в стоимость конкретных наименований материальных запасов, отраженных на соответствующих аналитических субконто их покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении.

Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых самим учреждением, формируется на счете 0 106 04 000 « Изготовление материалов, готовой продукции (работ, услуг)» и включает суммы перечисленные выше фактические вложения учреждения в их приобретение. Сформированная на данном счете фактическая стоимость материальных запасов на основании внутренней  на оприходование данного имущества списывается на соответствующие счета учёта материальных запасов (0 105 00 000). 

19.4. Порядок документального оформления внутреннего перемещения и списания материальных запасов в бюджетном учёте

Перемещение материальных запасов между материально- ответственными лицами производится путём изменения материально- ответственного лица  на основании следующих первичных документов: 

- требование – накладная (ф. 0315006).

Списание материальных запасов  производится на основании следующих документов:

- ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)

- путевой лист ( ф.0345001 ) применяется для списания в расход всех видов топлива;

- акт о списании материальных запасов (ф. 0504230);

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 504143).

Учёт материальных запасов ведётся на следующих счетах рабочего Плана счетов бюджетного учёта:

0 105 01 000 « Медикаменты и перевязочные Средства»;

0 105 02 000 "Продукты питания";

0 105 03 000 "Горюче-смазочные материалы";

0 105 04 000 "Строительные материалы";

0 105 05 000 "Мягкий инвентарь";

0 105 06 000 "Прочие материальные запасы";

0 105 07 000 "Готовая продукция".

Аналитический учёт материальных запасов ведется    в    карточках    учета    материальных    ценностей    формы    0504043, утвержденной Приказом Минфина России от 23.09.2005 N 123н.

20. Учёт имущества казны

20.1. Понятие муниципальной казны

В состав муниципальной казны входят средства местного бюджета муниципального образования, движимое и недвижимое имущество, находящееся в собственности муниципального образования и не закреплённое за муниципальными унитарными предприятиями на правах хозяйственного ведения или муниципальными учреждениями - на правах оперативного управления. Имущество муниципальной казны может находиться как на территории муниципального образования, так и за его пределами.

20.2. Порядок инвентарного и аналитического  учёта  имущества муниципальной казны  и начисления амортизации на амортизируемые объекты, находящиеся в составе имущества муниципальной казны муниципального образования городское поселение Лянтор

Порядок инвентарного  и аналитического учёта объектов имущества муниципальной казны муниципального образования городское поселение Лянтор (далее –  объекты имущества муниципальной казны) разработан  в соответствии с порядком бюджетного учёта объектов основных средств,  нематериальных активов, непроизводственных активов и  материальных запасов,  установленным  Инструкцией по бюджетному учёту,  утвержденной  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 148н. 

Отражение в бюджетном учете операций с объектами в составе имущества  муниципальной казны осуществляется на счетах бюджетного учёта с установлением дополнительных разрядов в коде  аналитического счета Плана счетов бюджетного учёта в соответствии с таблицей 1.















             Таблица1

	№ п/п
	Наименование объекта учета
	Код счета бюджетного учета

	1.1
	             Недвижимое имущество:


	         1.108.01.

	1.1.1.
	Жилые помещения
	1.108.01.01.

	1.1.2.
	Нежилые помещения
	1.108.01.02.

	1.1.3.
	Сооружения
	1.108.01.03.

	1.1.4.
	Капитальные вложения в недвижимое    

имущество
	1.108.01.10.

	1.2.
	Движимое имущество:

	1.108.02.

	1.2.1.
	Машины и оборудование
	1.108.02.01.

	1.2.2.
	Транспортные средства
	1.108.02.02.

	1.2.3.
	Производственный и хозяйственный   

инвентарь
	1.108.02.03.

	1.2.4.
	Библиотечный фонд
	1.108.02.04.

	1.2.5.
	Драгоценности  и ювелирные изделия
	1.108.02.05.

	1.2.6.
	Прочие основные средства
	1.108.02.06.

	1.2.7.
	Нежилые помещения
	1.108.02.07

	1.2.8.
	Сооружения
	1.108.02.08

	1.2.9.
	Кап                  альные вложения в движимое имущество
	1.108.02.10.

	1.3.
	Нематериальные активы: 
	1.108.03.

	1.3.1.
	Нематериальные активы
	1.108.03.01.

	1.3.2.
	Капитальные вложения в 
нематериальные активы
	1.108.03.10.

	1.4.
	Непроизведенные активы:
	1.108.04.

	1.4.1.
	Земельные участки
	1.108.04.01.

	1.4.2.
	Ресурсы недр
	1.108.04.02.

	1.4.2.
	Капитальные вложения в 
непроизведенные активы
	1.108.04.10.

	1.5.
	Материальные запасы:

	1.108.05.

	1.5.1.
	Материальные запасы
	1.108.05.01.

	1.5.2.
	Вложения в материальные запасы
	1.108.05.10.


Отражение в бюджетном учёте  операций с объектами  имущества муниципальной казны осуществляется ежемесячно. 

Каждому объекту имущества муниципальной казны присваивается уникальный инвентарный номер состоящий из 14 знаков (1-5-й знаки- код аналитического счета, 6,7-й знаки – первые две цифры ОКОФ, 8-14-й знаки порядковый инвентарный номер).

Начисление амортизации на амортизируемые объекты, находящиеся в составе имущества муниципальной казны, осуществляется в соответствии с порядком  начисления амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов, установленным  Инструкцией по бюджетному учёту, утвержденной  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 148н. 

Расчет годовой суммы начисления амортизации на объекты, находящиеся в составе имущества  муниципальной казны,   производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

В течение финансового года амортизация на объекты, находящихся  в составе имущества  муниципальной казны,  начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта, находящегося в составе имущества  муниципальной казны,  начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации на объекты, находящиеся  в составе имущества муниципальной казны,  начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к  бюджетному учёту, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бюджетного учёта или его выбытия в связи с уступкой (утратой) учреждением исключительных (имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для объектов нематериальных активов).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100 % стоимости объектов, находящихся  в составе имущества муниципальной казны.

Начисление амортизации на объекты, находящиеся  в составе имущества муниципальной казны, прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная амортизация в размере 100 % стоимости на объекты, находящиеся в составе  имущества муниципальной казны, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

По объектам, находящимся в составе имущества муниципальной казны, амортизация в целях бюджетного учета  начисляется в следующем порядке:

на объекты, находящиеся в составе имущества  муниципальной казны, стоимостью до 3 000 рублей включительно, а также на драгоценности, ювелирные изделия  независимо от стоимости амортизация не начисляется;

на объекты, находящиеся   в составе имущества муниципальной казны, стоимостью  от 3 000 до 20 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты,  находящиеся в составе имущества муниципальной казны (библиотечный фонд) стоимостью до 20 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты, находящиеся в составе имущества  муниципальной казны, стоимостью свыше 20 000 рублей   амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

Отражение в бюджетном учёте операций по начислению амортизации  на объекты, находящиеся в составе  имущества муниципальной казны, осуществляется  на счетах бюджетного учёта, с установлением дополнительных разрядов  в коде аналитического счета Плана счетов бюджетного учета в соответствии с таблицей 2.                                                                   

  Таблица 2

	№ п/п
	Наименование объекта учета
	Код счета бюджетного учета

	11.1.
	Амортизация  недвижимого имущества в составе имущества казны
	1.104.10.

	11.1.1.
	Амортизация  недвижимого имущества в составе имущества казны (жилых помещений )
	1.104.10.01

	11.1.2.
	Амортизация  недвижимого имущества в составе имущества казны (нежилых помещений )
	1.104.10.02

	11.1.3.
	Амортизация  недвижимого имущества в составе имущества казны (сооружений )
	1.104.10.03.

	11.2.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны
	1.104.11.

	11.2.1.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (машин и оборудования )
	1.104.11.01.

	11.2.2.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (транспортных средств )
	1.104.11.02.

	11.2.3.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (производственного и хозяйственного инвентаря )
	1.104.11.03.

	11.2.4.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (библиотечного фонда )
	1.104.11.04

	11.2.5
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (прочих основных средств )
	1.104.11.06.

	11.2.6.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (нежилых помещений)
	1.104.11.07.

	11.2.5.
	Амортизация  движимого имущества в составе имущества казны (сооружений)
	1.104.11.08.

	11.3.
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны
	1.104.12.




Первичным  документом, подтверждающим  осуществление операций с объектами имущества  муниципальной казны является требование. Этот документ заполняется  в двух экземплярах специалистами отдела имущественных и земельных отношений правового управления на основании правоустанавливающих документов и регистрируется в книге регистрации выданных требований. Первый экземпляр   остаётся  отделу имущественных и земельных отношений  правового управления, второй экземпляр требования передается  в управление бюджетного учёта и отчётности для отражения операций по имуществу казны в бюджетном учёте,

21. Учёт муниципального имущества, сданного в аренду

21.1. Порядок отражения в бюджетном учёте  сдачи имущества в аренду

Операции по сдачи закрепленного за учреждениями имущества в аренду сторонним организациям отражать в бюджетном учёте следующим образом:

1. выставлен счёт-фактура арендатору на арендную плату (без НДС). НДС арендатор платит в бюджет самостоятельно.

Д-т 2.205.03.560      К-т 2 401.01.130.

2. поступила арендная плата в кассу:

Д-т 2.201.04.510      К-т 2 205.03.660

3. начислен налог на прибыль на арендную плату (20%)

Д-т 2.401.01.130      К-т 2 303.03.730

4. отражена задолженность в бюджет ( за минусом налога на прибыль):

Д-т 2.401.01.130      К-т 2 303.05.730

5. сдана арендная плата на лицевой счет учреждения:

Д-т 2.201.01.510      К-т 2 201.04.610

6. перечисление арендной платы в бюджет:

Д-т 2.303.05.830      К-т 2 201.01.610

7. перечисление налога на прибыль:

Д-т 2.303.03.830      К-т 2 201.01.610

22. Учёт финансовых активов

22.1. Учёт денежных документов

В целях организации контроля за целевым использованием денежных документов операции по их  использованию отражаются не только на счете  0 201 05 000 "Денежные документы", но и на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" (с детализацией по местам использования или хранения).
Прием в кассу и выдача из кассы денежных документов и бланков строгой отчетности оформляются кассовыми ордерами, на которых ставится штамп «фондовый».

Операции оплаты путевок на оздоровление за счёт ФСС РФ отражаются в бюджетном учёте в следующем порядке:

1. перечислен аванс за путевки: 

Д-т  1.206.03.560      К-т 1.304.05.213

2. поступили путевки в кассу:

Д-т  1.201.05.510      К-т 1.302.03.730

3. отражены путёвки на забалансовом счёте

Д-т 03

4. зачтён ранее перечисленный аванс

Д-т  1.302.03.830      К-т 1.206.03.730

5. выданы путёвки из кассы родителям:

Д-т  1.208.03.560      К-т 1.201.05.610

6. отражена передача путёвок подотчетным лицом (кассиром) родителям в забалансовом учёте:

Д-т  03 (родители)    К-т 03 ( касса)

7. представлен родителями отрывной талон к путёвке:

Д-т  1.303.02.830      К-т 1.208.03.660

                                   К-т 03 (родители)

22.2. Учёт расчетов по оплате труда

Учёт расчетов по оплате труда регламентирован:

- Инструкцией по бюджетному учету №148н;

- Трудовым кодексом Российской Федерацией ;

- положениями об оплате труда работников;

- налоговым законодательством РФ;

 - коллективными договорами учреждений.

22.3. Учёт расчетов с подотчётными лицами

Учёт расчётов с подотчетными лицами регламентирован:

- Инструкцией по бюджетному учету №148н;

- инструкций  о служебных командировках  от 07.04.1988г. «№62;

- Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008года № 749 « Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

- положениями о порядке  и нормах возмещения расходов, связанных со служебными командировками;

- положениями о порядке и  условиях компенсации  расходов на оплату  стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно, порядке  и условиях  компенсации расходов, связанных с переездом;

- решением Совета депутатов городского поселения Лянтор о нормах расходов при организации и проведении учебно- тренировочных сборов и спортивно – массовых мероприятиях;

- нормами расходования денежных средств при проведении культурно –массовых мероприятий;

- порядке расходования средств на представительские расходы;

-  распоряжении о лимите использования сотовой связи;

- коллективными договорами учреждений. 
Операции по выдаче и использованию подотчетных  сумм в бюджетном учете отражаются в соответствии  с п. п. 166 - 169 Инструкции N 148н. 

Перерасход подотчетных сумм по оформленным и принятым авансовым отчетам погашается только дополнительной выдачей подотчетных сумм.

Лица, получившие наличные деньги под отчёт, обязаны не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, предъявить в бухгалтерию отчёт об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Выдача денежных средств на льготный проезд к месту проведения отпуска и обратно, командировочные расходы производится перечисления средств на зарплатный счёт работника. Денежные средства на хозяйственные нужды, на проведение мероприятий в установленном порядке  выдаются из кассы.

В случае несвоевременного представления авансовых отчётов об использовании подотчётных сумм, данные суммы удерживаются у соответствующих подотчётных лиц из заработной платы в полном размере.   

22.4. Учёт расчётов с покупателями и заказчиками 

В целях организации бюджетного учета доходом текущего периода является выручка от выполнения работ (оказания услуг) в интересах сторонних  покупателей и заказчиков как в целом по заключенным с ними договорам, так и по отдельным законченным этапам выполненных работ (оказанных услуг).                                 
22.5. Учет расчётов с поставщиками и подрядчиками

Планом счетов не предусмотрено использование  активно –  пассивных счетов, расчеты с поставщиками и подрядчиками, в соответствии  с требованиями Инструкции №148н,  подлежат отражению на разных счетах бюджетного учета:

- авансирование поставщиков  на активном счете 0 206 00 000 « Расчеты по выданным авансам;

- окончательный расчет с поставщиком на пассивном счете  0 302 00 000 « Расчеты с поставщиками и подрядчиками

22.6. Учёт расчётов с комитентами за реализованный товар

22.6.1. Порядок отражения в бюджетном учёте  расчётов с комитентами за реализованный товар

Операции расчётов с комитентами за реализованный товар отражать в бюджетном учёте следующим образом:

1. поступил товар для последующей перепродажи:

Д-т А02.2 « Материалы, принятые на ответственное хранение»

2. отражена в бюджетном учёте реализация товаров:

Д- т 2.401.01.226       К-т 2.302.09.730 (комитенты)

                                    К- т  А 02.2 

3. начислен доход, полученный  от реализации товара:

Д- т 2.205.03.560       К-т 2.401.01.130

4. получена в кассу выручка от реализации товара:

Д- т 2.201.04.510       К-т 2.205.03.660

5. сдана выручка на лицевой счёт:

Д- т 2.20101.510       К-т 2.201.04.610

6. произведён расчет с комитентом:

Д- т 2.302.09.830       К-т 2.201.04.610

Д- т 2.302.09.830       К-т 2.201.01.610

22.7.  Учёт расчётов за работы и услуги при невозможности однозначного  определения источника финансирования

В случае если отдельные расходы учреждения невозможно однозначно отнести на определенный источник финансирования, они отражаются в бюджетном учете в следующем порядке:   

- произведенные в текущем месяце расходы на транспортные и коммунальные услуги, а также на услуги связи и ремонт основных средств в целях  бюджетного учета распределяются между бюджетными и внебюджетными источниками финансирования пропорционально доле каждого из этих источников в общей доле поступлений с начала года по состоянию на начало текущего месяца (без учета внереализационных доходов);

- в случае если бюджетные ассигнования по соответствующим статьям на текущий год не выделены, все затраты на транспортные и коммунальные услуги, а также на услуги связи и  ремонт  основных средств относятся на  деятельность, приносящую доход;

- распределенные вышеуказанным порядком затраты  отражаются в бюджетном учёте путём сторнирования  затрат, подлежащих отражению в бюджете исполнения сметы расходов по бюджетным средствам, с кода  источника финансирования "2" на код "1" .

23. Санкционирование расходов бюджета

23.1. Организация, документальное оформление санкционирования расходов бюджета

Получатели бюджетных средств имеют право принятия денежных обязательств по осуществлению расходов и платежей путем составления платежных и иных документов, необходимых для совершения расходов и платежей, в пределах доведенных до них лимитов бюджетных обязательств ( далее –ЛБО).

Принятые бюджетные обязательства текущего года отражаются в бюджетном учёте на основании документов, подтверждающих их принятие: договоров или заменяющих их иных документов: счетов, кассовых чеков, товарно-транспортных накладных и т.п., расчетно-платежных ведомостей и других аналогичных документов.

Учёт операций санкционирования расходов бюджета ведется обособленно от учёта фактически произведенных расходов в соответствии с КОСГУ.

В бюджетном учёте получателей бюджетных средств, в том числе главного распорядителя как получателя, открываются следующие счета по учету операций санкционирования расходов бюджета:

счет 1 501 03 000 "Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств";

счет 1 501 05 000 "Полученные лимиты бюджетных обязательств";

счет 1 501 06 000 "Лимиты бюджетных обязательств в пути";

счет 1 502 01 000 "Принятые бюджетные обязательства текущего года";

счет 2 504.01 000 «Сметные назначения по приносящей доход деятельности».
На счете 1 501 03 000 получателями бюджетных средств, в том числе главным распорядителем и как получателем, отражаются по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учёта доведенные до них главным распорядителем бюджетных средств суммы ЛБО, а также внесенные изменения.

Записи по счету производятся на основании Уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (ф. 0504822).

На счете 1 502 01 000 получателями бюджетных средств отражаются принятые бюджетные обязательства по соответствующим счетам Плана счетов бюджетного учета.

Счета санкционирования расходов бюджетов ведутся в течение финансового (бюджетного) года, остатки по завершении финансового (бюджетного) года по счетам учета санкционирования расходов на следующий год не переходят.

В начале нового финансового года учёт по перечисленным счетам ведется начиная с нулевых остатков.

Данные счетов учёта санкционирования расходов бюджетов в отчетности не отражаются.

23.2. Порядок учёта в бюджетном учёте операций по санкционированию расходов

В 22 разряде номера счёта указывается код соответствующего финансового года:

1 – текущий финансовый год;

2 – первый год, следующий за текущим (очередной финансовый год);

3 – второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным);

В бюджетном учёте операции по санкционированию расходов бюджета отражаются следующими проводками:

Бюджетная деятельность

1. Отражение полученных ЛБО получателями  бюджетных средств, в том числе главным  распорядителем  как получателем в разрезе статей КОСГУ, с учётом внесенных изменений (суммы увеличения со знаком «плюс», суммы уменьшения со знаком «минус»):

Д-т  1 501 15 000                К-т  1 501 13 000  - текущий финансовый год

Д-т  1 501 25 000                К-т  1 501 23 000  - первый год, следующий за текущим финансовым годом (очередной финансовый год)

Д-т  1 501 35 000                К-т  1 501 33 000  - второй год, следующий за текущим финансовым годом

2. Принятие бюджетных обязательств получателями бюджетных средств, в том числе главным  распорядителем  как получателем в разрезе статей КОСГУ, с учётом внесенных изменений (суммы увеличения со знаком «плюс», суммы уменьшения со знаком «минус»):

Д-т  1 501 13 000                К-т  1 502 11 000  - текущий финансовый год

Д-т  1 501 23 000                К-т  1 502 21 000  - первый год, следующий за текущим финансовым годом (очередной финансовый год)

Д-т  1 501 33 000                К-т  1 502 31 000  - второй год, следующий за текущим финансовым годом

│

Приносящая доход деятельность

3. Принятие сметных назначений по приносящей доход деятельности в разрезе статей КОСГУ, с учётом внесенных изменений (суммы увеличения со знаком «плюс», суммы уменьшения со знаком «минус»):

Д-т  2 504 11 000                К-т  2 504 12 000  - текущий финансовый год

Д-т  2 504 21 000                К-т  2 504 22 000  - первый год, следующий за текущим финансовым годом (очередной финансовый год)

Д-т  2 504 31 000                К-т  2 504 32 000  - второй год, следующий за текущим финансовым годом

│

4. Принятие бюджетных обязательств в счёт  утверденных сметных назначений получателями бюджетных средств в разрезе статей КОСГУ, с учётом внесенных изменений (суммы увеличения со знаком «плюс», суммы уменьшения со знаком «минус»):

Д-т  2 504 12 000                К-т  2 502 12 000  - текущий финансовый год

Д-т  2 504 22 000                К-т  2 502 22 000  - первый год, следующий за текущим финансовым годом (очередной финансовый год)

Д-т  2 504 32 000                К-т  2 502 32 000  - второй год, следующий за текущим финансовым годом

│

23.3 Момент отражения в бюджетном учёте принятых бюджетных обязательств

Принятые бюджетные обязательства отражаются в бюджетном учете:

- по заключенным договорам на поставку продукции, выполнения работ, оказания услуг бюджетные обязательства принимаются к учёту при поступлении подписанной договорной документации в управление в размере договорной стоимости;

- при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат бюджетные обязательства принимаются к учёту по дате утверждения документа о начислении (расчетные ведомости,  расчетные листы, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

- при начислении единого социального налога и страховых взносов обязательного пенсионного страхования бюджетные обязательства принимаются к учету ежемесячно в последний день месяца;

- при расчётах с подотчетными лицами бюджетные обязательства принимаются к учёту на основании утвержденных руководителем учреждения письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету.

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

Суммы предварительной оплаты при приобретении продукции, работ, услуг операциями санкционирования не отражаются, т.к. принятые бюджетные обязательства должны быть сформированы до кассовых расходов.

23.4. Отражение операций санкционирования расходов бюджета в регистрах бюджетного учета

Регистром аналитического учета по счетам учета ЛБО является Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062).

Карточка (ф. 0504062) применяется для учёта утвержденных сумм ЛБО, принятых и переданных ЛБО текущего года.

Данные формируются нарастающим итогом с начала года на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (ф. 0504822) главного распорядителя бюджетных средств по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

Учёт полученных и переданных ЛБО ведется обособленно (на отдельных карточках).

Для учёта бюджетных обязательств текущего финансового года в учреждениях применяется Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064).

В Журнале (ф. 0504064) указывается основание для принятия обязательства (наименование, номер и дата документа), номер счёта бюджетного учета и сумма (в рублях), дата постановки бюджетного обязательства на учет и дата снятия с бюджетного учета.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет ЛБО следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

При завершении текущего финансового года по соответствующим счетам бюджетных ассигнований , лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных назначений по приносящей доход деятельности текущего финансового года на следующий год не переносятся.

Показатели по соответствующим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчётном финансовом году за первый, второй год и следующий за текущим финансовым периодом, следует перенести на аналитические счета санкционирования бюджета:

- показатели первого года, следующего за текущим, следует перенести на счета санкционирования расходов бюджета текущего финансового года;

- показатели второго года, следующего за текущим, следует перенести на счета санкционирования расходов бюджета первого года, следующего за текущим;

- показатели второго года, следующего за очередным, следует перенести на счета санкционирования расходов бюджета второго года, следующего за текущим.

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года на основании Справки (ф. 0504833)

24. Изменение учётной политики

Учётная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учёта, а также существенных изменений деятельности учреждений.
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